Regulamento da Biblioteca da EUTS - 2018
1. Presentacion

A Biblioteca da EUTS é unha unidade de apoio & mitaee a investigacion. Esta
integrada por todos os fondos documentais (maroscimpresos, audiovisuais ou en
calquera outro soporte), adquiridos polo Centripgpprocedentes de legados, doazéns e
intercambio e polos adquiridos por outros organseéavor da Escola.

2. Persoal

Todo o persoal da Biblioteca tera a obriga de ateas persoas usuarias da mesma dentro
das funciéns que lles correspondan.

Son funciéns do persoal da Biblioteca, entre outras

- Velar polo respecto as normas que recolle estelRaguto.

- A supervision, control e mantemento dos fondosceichentos da Biblioteca.

- Informacion bibliogréfica as persoas usuarias.

- Organizacion e control dos servizos da Biblioteszda( de lectura, préstamo, etc.)
- Catalogacion, vaciado e clasificacion dos fondde@imentos.

- Organizacion, alfabetizacién e control de ficheiros

3. Persoas Usuarias
Son usuarios/as da Biblioteca da E.U.T.S.:

- Persoal da EUTS.
- Alumnos/as da EUTS

Para adquirir a condicidon de usuarios/as, os alsfasadeberan cubrir unha ficha cos
seus datos e aportar unha fotografia.

Ademais poderan utilizar o Servizo de Lectura €la 8ala persoa que o desexe previa
presentacion do seu carnet de identidade ou tasheetdumno/a da USC.

Excepcionalmente, previa autorizacion da Delegad@atiroado da Fundacion Santiago
Apostol de Ciencias Sociales e con suxecion as ammstablecidas para os restantes
usuarios, poderan beneficiarse do Servizo de Pnést2omiciliario membros doutras
institucions coas que a Centro mantefia vinculamigpersoas outras persoas interesadas.

Son dereitos dos/as usuarios/as:

- Acceder en condiciéns razoables a consulta de fodddiblioteca.

- Recibir informacion, asesoramento e colaboracidiocelizacion e acceso das fontes
bibliograficas e documentais.

- Recibir a informacién basica para a utilizacién sewvizos.



Son deberes dos/as usuarios/as:

- Respectar a integridade e o estado das instala@8nendos e documentos que a
compofien.

- Cumprir as normas establecidas para o préstammndes e documentos e para 0 uso
das salas.

- Colaborar co servizo da biblioteca para manteranrecto funcionamento do servizo,
evitando calquera conducta que poida menoscal&r desenvolvemento.

4. Servizos

Os servizos da Biblioteca considerados basicoseadireccion da Escola garantira na
medida en que os seus medios humanos e matesigisrthitan son:

a) Consulta en Sala
b) Préstamo domiciliario

Consulta en Sala:

- [Este servizo é de libre acceso para as persoagassadameén para toda persoa que
previamente presente o D.N.I. ou tarxeta de aluanda/USC.

- Todas as obras consultadas na sala deberan gegddradas a nome da persoa que
as usa no impreso que existe para tal fin na Bduda

- As obras consultadas na sala de lectura deberd@laigeretregadas a hora de peche da
Biblioteca.

Préstamo domiciliario:

- O préstamo ao persoal docente é ilimitado.
- O préstamo aos restantes usuarios/as con dereitmesmo, limitase a dous
exemplares a un tempo, cos prazos de entregansegjui

a) As revistas prestaranse ata o dia seguinte.

b) Os exemplares prestaranse en funcion do seu empagoactividades
docentes en cada momento, poidendo variar desda B dias. Poderase
solicitar unha prorroga do préstamo, sempre detdrgprazo de entrega
establecido e dependendo da demanda do exemptatasial.

- Os traballos realizados polo alumnado do centigeeforman parte da Biblioteca
poderan consultarse na sala pero non teran préstalmmicilio

- Pararetirar os exemplares é preciso cumprimentaa ficha por obra, na que figura,
entre outros datos, a data de entrega que haber&spectar.

- As persoas usuarias que incumpran os prazos damesaon poderan dispofier deste
servizo en tanto non devolvan as obras prestadas.

- Si as obras prestadas se extravian ou deteriorantduw periodo de préstamo, o/a
usuario/a responsable, debera reemplazalas pasodvas. Cando a obra non poida
ser reemplazada, o/a usuario/a tera a obriga éeninidar & Escola de Traballo Social
polo valor estimado do exemplar.



